重要资料  注意保存

职业卫生健康监护档案

单位名称：                          

单位地址：                          

主管部门：                          

法定代表人（负责人）：                

职业卫生管理人员          

联系电话：                

建档时间：      年   月   日
档案交接记录：

	时间
	交接人
	接管人
	备注

	年  月  日
	
	
	

	年  月  日
	
	
	


	年  月  日
	
	
	

	年  月  日
	
	
	

	年  月  日
	
	
	

	年  月  日
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5、 本年度工作场所职业病危害因素检测评价报告（职业卫生技术服务机构）

6、 本年度从事接触职业病危害因素劳动者职业性健康检查评价报告（医疗卫生机构）

7、 本年度从事接触职业病危害因素劳动者《职业健康检查表》（医疗卫生机构）

8、 职业卫生宣传与教育工作记录、签到表

9、 个人防护用品发放记录表（领取人签字），使用制度

10、 职业病危害事故应急救援预案

11、 本单位职业病病人情况

12、 有关职业病防治的法规、文件等……

	职业病危害因素名称
	职业病危害因素来源（作业场所）
	浓度或强度是否符合国家标准
	检测单位
	接触人数
	职业性体检日期
	异常人数
	处理结果

	
	
	
	
	男
	女
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


      年度职业卫生基本情况表

      年度职业病防治工作计划和实施方案     
依据《中华人民共和国职业病防治法》，结合单位的实际情况，特制定以下职业病防治工作计划：

1、根据我单位存在的                                 等职业病危害因素，积极开展职业卫生的宣传教育，普及职业卫生知识，提高职工的自我保护意识，预防和控制职业病及职业中毒的发生。

2、自觉接受职业卫生监督机构对我单位的监督检查，对监督部门提出的意见和建议，及时予以改正。

3、定于         月份，联系具有资质的卫生技术服务机构对我单位工作场所进行职业病危害检测、评价。

4、职业病防治工作领导小组负责组织本单位从事接触职业病危害因素劳动者的职业健康检查工作，本年度体检时间定于         月份，并对体检结果异常者做出妥善安排和调离。

5、加强对职业病危害因素作业场所的检查，保证职业病防护设施正常运转，并定期维修。

7、定期发放有效个人防护用品，并监督劳动者在上岗时配戴。

8、认真贯彻落实职业病防治工作的相关法律、法规，做好本单位的职业病防治工作，定期组织检查，发现问题及时处理，确保劳动者的身体健康，预防职业中毒和职业病的发生。

 单位名称（公章）

             年  月  日  

本单位职业病防治工作领导小组

1、 组长：

2、 副组长：

3、 兼（专）职负责人：

4、 成员：

五、工作职责：积极开展职业卫生的宣传教育，普及职业卫生知识，提高职工的自我保护意识；组织协调从事职业危害因素劳动者的职业性健康检查及工作场所职业病危害因素检测、评价工作；定期对工作场所的卫生防护设施进行检查；为劳动者定期更换防护用品并监督其正常使用；配合职业卫生监督机构和职业卫生技术服务机构开展各项职业病防治工作；认真贯彻落实职业病防治工作的相关法律、法规，定期组织检查，发现问题及时处理，确保劳动者的身体健康，预防职业中毒和职业病的发生。
                                          （单位盖章）

                                         年    月    日    

职业卫生管理制度、操作规程

要点： 

为了消除和降低职业病危害因素对劳动者健康造成影响，避免职业病危害事故发生而制定的一系列管理手段和措施。用人单位应按各自的不同情况，针对不同的职业病危害因素及岗位，制定出相应的制度，张贴于车间的醒目位置。

职业卫生宣传与教育工作记录、签到表

1、 时间：

2、 地点：

3、 记录人：

4、 主讲人：

5、 培训内容：(可附培训稿件)

6、 签到表：

	车间 /部门
	签名
	车间 /部门
	签名
	车间 /部门
	签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


年    月    日

个人防护用品发放记录

	时间
	防护用品种类
	领取人
	数量
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


职业病危害事故应急救援预案

主要包括以下内容：

1、 救援组织、机构和和人员的职责

2、 应急措施、人员撤离路线和疏散方法

3、 事故报告途径和方式、预警设施

4、 应急防护用品及使用指南、医疗救护等内容

本单位职业病病人情况

	姓名
	性别
	工种
	职业病名称
	诊断日期
	备注（在岗、离岗）
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